UNIVERSITATEA ,ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

REGULAMENT CADRU DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE
AL CONSILIULUI ACADEMIC AL FACULTATII

SECTIUNEA I
CONSILIUL ACADEMIC AL FACULTATII

Art. 1. (1) Consiliul Academic al Facultatii este for de decizie si validare a activitatii din Facultate. (2) Consiliul Academic
al Facultatii organizeaza si conduce intreaga activitate din facultate pe baza unui regulament propriu, adoptat in termen de
30 de zile de la constituire, in concordanta cu dispozitiile legale din Legea invatamantului, nr. 84/1995, Legea 128/1997
privind Statutul personalului didactic si prevederile Cartei Universitatii ,,Athrnacum" din Bucuresti.
Art. 2. Activitatea Consiliului Academic al Facultatii se desfdsoara pe un interval de 4 ani legislativi de la data alegerii, in
concordanta cu prevederile Cartei Universitatii.
Art. 3. Problemele supuse dezbaterii Consiliului Academic al Facultatii sunt:

- avizari de regulamente,

- validari de concursuri pentru ocupare de posturi didactice,

- avizari ale planurilor de invatamant si cifrelor de scolarizare,

- analize cu privire la gestionarea patrimoniului,

- aprobari ale planurilor strategice si operationale,

- alte probleme de importantd majora pentru Facultate.
Art. 4. Regulamentele aprobate, hotararile si deciziile Consiliului Academic al Facultitii sunt obligatorii pentru toti
membrii Comunitatii Academice Universitare din cadrul Facultatii.

SECTIUNEA IT
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 5. Consiliul Academic al Facultatii are urmatoarea structura organizatorica: presedinte, Biroul Consiliului Academic al
Facultitii si Comisiile Permanente ale Consiliului Academic al Facultatii. Art. 6. Presedintele Consiliului Academic al
Facultatii este decanul Facultatii.

Art. 7. Biroul Consiliului Academic al Facultatii se compune din: decan, prodecan, secretar stiintific, sefii de catedra si
reprezentantii delegati ai studentilor la nivel de facultate.

Art. 8. (1) Comisiile Permanente ale Consiliului Academic al Facultatii au rol consultativ de initiere, pregatire si avizare a
actiunilor, in limita competentelor delegate de Consiliul Academic al Facultatii sau decan.
(2) Comisiile se constituie pe problematica indicaté 1n continuare:

- Strategie si dezvoltare

- Proces de invatamant si formare continua;

- Cercetare, manifestari stiintifice;

- Resurse materiale si financiare;

- Probleme studentesti si orientare profesionala;

- Calitate a invatamantului;

- Imagine si relatii internationale.
(3) Domeniile de competenta ale comisiilor sint detaliate in prezentul Regulament de functionare.
(4) Fiecare comisie este formatd din cel putin trei (3) membri §i se constituie prin optiunea membrilor Consiliului
Academic al Facultatii fiind condusa de catre un presedinte, membru al Consiliului Academic al Facultatii. Un membru al
Consiliului Academic al Facultatii poate face parte din maximum doua comisii permanente. Din aceste Comisii pot face
parte si cadre didactice ale Facultatii care nu sunt membrii ai Consiliului Academic al Facultatii.
Art. 9. Pentru probleme care nu intrd in competenta comisiilor permanente, Consiliul Academic al Facultatii poate constitui
comisii speciale cu caracter temporar la propunerea presedintelui, Biroului Consiliului Academic al Facultatii i membrilor
Consiliului Academic al Facultatii.



SECTIUNEA II1
ATRIBUTIUNILE DECANULUI, PRODECANULUI, SECRETARULUI STIINTIFIC, CONSILIULUI
ACADEMIC AL FACULTATII, COMISIILOR PERMANENTE SI
MEMBRILOR CONSILIULUI ACADEMIC

Art. 10. (1) Decanul este conducatorul activitatiilor academice i administrative din facultate si raspunde de bunul mers al
acestora.
(2) Decanul are urmatoarele atributii:

1. urmadreste si raspunde de aplicarea legilor, Cartei Universitare, hotararilor Senatului si ale Consiliului Academic al
Facultatii;

2. prezinta anual, spre aprobarea Consiliului Academic al Facultitii, raportul privind starea Facultatii;

3. convoaca si coordoneaza Biroul si Consiliul Academic al Facultatii;

4. asigurd legatura intre Consiliul Academic al Facultatii si conducerea executiva a Facultatii;

5. informeazd Consiliul Academic al Facultatii asupra activitatii Biroului Consiliului Academic al Facultatii In perioada
dintre doua sedinte consecutive ale Consiliului Academic al Facultatii;
6. coordoneaza si controleaza functionarea structurilor subordonate;
7. propune/avizeaza incadrarea/eliberarea din functie a personalului didactic, auxiliar si administrativ al Facultatii;
8. solicita revocarea persoanelor alese in functii de conducere subordonate;
9. semneaza actele de studii;
10. avizeazd / propune retributia cadrelor didactice ale facultatii;
11. avizeaza / propune acordarea premiilor, a salariilor si gradatiilor de merit pentru personalul didactic, auxiliar si
administrativ al Facultatii;
12. raspunde la petitiile, cererile, solicitarile care ii sunt adresate;
13. coordoneaza activitatile de relatii internationale impreuna cu Departamentul specializat din cadrul Universitatii;
14. supune dezbaterii Consiliului propunerile catedrelor, departamentelor, centrelor de cercetare;
15. verifica respectarea reglementarilor, hotararilor catedrelor, departamentelor si unitatilor de cercetare;
16. 1nainteaza propunerile Consiliului Academic al Facultatii la Senatul Universitatii si Rectorat;
17. reprezinta facultatea in raporturile cu celelalte facultdti, cu alte institutii din tara si strainatate, cu asentimentul
conducerii universitatii;
18. aproba transferul studentilor Intre specializarile din cadrul facultatii;
19. avizeaza transferul studentilor de la o facultate la alta;
20. propune Consiliului Academic al Facultatii gratificatii i sanctiuni;
21. semneazd contractele de studii ale studentilor;
22. propune acordarea Diplomei de excelenta.

Art. 11. Prodecanul are urmitoarele atributii:
1. acorda sprijin decanului la indeplinirea atributiilor de conducere operativa a Facultatii;
2. suplineste decanul, in lipsa acestuia, semnind pe linga acte curente, certificate si diplome de studiu;
3. administreaza pe baza prevederilor legale si reglementarilor Universitatii, partea din patrimoniul Universitatii care
revine in gestiune Facultatii;
4. coordoneaza activitatea administrativa a Facultatii, precum si a Secretariatului Facultatii;
coordoneaza si rezolva operativ problemele sociale ale studentilor;

gestioneaza activitatea de cooperare cu alte facultati, agenti economici si alte institutii interne sau internationale;
elaboreaza Strategia financiara a Facultatii;

coordoneazd activitatea de elaborare a Regulamentului de acordare a burselor si propune masuri in domeniu social;
raspunde in fata decanului, Consiliului Academic al Facultatii i a Senatului pentru activitatea depusa.
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Art. 12. Secretarul stiintific are urmaétoarele atributii:
1. suplineste decanul (sau prodecanul), cu avizul acestuia, rezolvand problemele curente ale Facultatii;
asigura pregatirea publicatiilor si manifestarilor stiintifice ale Facultatii;
coordoneaza activitatea de cercetare la nivel de Facultate;
coopereaza cu secretarul stiintific al Universitatii, la rezolvarea problemelor curente din domeniu;
pregateste Reuniunile Consiliului Academic al Facultatii;
6. propune comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si supune avizarii Consiliului Academic al
Facultatii dosarele de concurs;
7. 1intocmeste calendarul manifestarilor stiintifice anuale si urmareste realizarea acestora;

nhwn



8. promoveaza activitatea stiintifica pe baza de contract, urmareste realizarea acesteia si disemineaza oferta de cercetare
stiintifica;

9. transmite hotararile Consiliului Academic al Facultatii, catedrelor si unitatilor de cercetare;

10. elaboreaza regulamentul de credite transferabile si urmareste aplicarea acestuia.
Secretarul stiintific raspunde de modul de indeplinire a atributiilor in fata Consiliului Academic al Facultatii si a Decanului.

Art. 13. (1) Consiliului Academic al Facultatii are urmatoarele competente:

1. administreaza activul construit si dotarea didactica si de cercetare;

2. sintetizeaza initiativele i propunerile catedrelor, ia decizii in privinta lor pentru aplicare sau propunere spre aprobare
Senatului Universitatii;

3. alege decanul, prodecanul, secretarul stiintific al facultdtii si membrii ce reprezintd Facultatea in Senatul
universitatii;

4. avizeaza alegerea sefilor de catedre si a birourilor de conducere ale catedrelor din punctul de vedere al respectarii
regulamentului de alegeri;

5. propune cooptarea unor personalitati din afara Universitatii ca membri de onoare ai consiliului;

6. propune infiintarea / desfiintarea sau actualizarea specializarilor;

7. analizeaza si avizeaza planurile de Invatamant ale specializarilor;

8. avizeaza analiza periodicd a continutului cursurilor, seminariilor si lucrarilor practice, precum si a altor aspecte ale
procesului didactic;

9. avizeaza statele de functii ale catedrelor;

10. propune cifrele de scolarizare si metodologia de admitere;

11. avizeazd recomandarea catedrei de functionare a profesorilor consultanti;

12. aproba ocuparea posturilor de preparator, asistent, sef de lucrdri (lector) si aproba fisa postului si
fisa de evaluare anuala individuala;

13. avizeaza ocuparea posturilor de conferentiar si profesor;

14. aproba comisiile pentru sustinerea examenelor de licenta si disertatie;

15. propune comisiile de admitere;

16. avizeaza formele de studiu postuniversitare;

17. avizeaza contracte de cooperare interfacultati, pe plan national si international.

(2) Consiliul Academic al Facultatii se intruneste trimestrial sau de cate ori se impune, urmarind aplicarea propriilor
hotarari sau a hotararilor Senatului universitatii care privesc facultatea.

(3) Consiliul Academic al Facultatii isi poate desfasura lucrarile numai in prezenta a 2/3 din totalul membrilor. Hotararile
se adopta cu majoritatea voturilor membrilor prezenti.

Art. 14. Biroul Consiliului Academic al Facultatii are urmatoarele atributii:

1 . coordoneaza strategia de dezvoltare a Facultatii;

2. aproba planificarile examenelor si colocviilor;

3. stabileste bursele si premiile studentilor;

4. intreprinde masuri in domeniul social;

5. avizeaza dosarele de autoevaluare pentru acreditare si/sau autorizare de functionare provizorie;

6. propune directii noi de cursuri postuniversitare;

7. propune si defineste structuri noi pentru specializarile din facultate;

8.avizeaza propunerile catedrelor privind scoaterea la concurs a posturilor didactice, pentru personalul auxiliar si
administrativ;

9. face propuneri pentru profesorii consultanti;

10.analizeaza si propune spre aprobare cererile de prelungire a activitatii in invatdmintul universitar;
11.face propuneri privind acordarea statutului de cadru didactic invitat;

12. propune acordarea calitatii de membru de onoare al Consiliului Academic al Facultatii.

Art. 15. Comisiile Consiliului Academic al Facultatii au urmatoarele atributii:
1. elaboreaza propuneri de regulamente specifice in domeniul in care activeaza,
2. elaboreaza rapoarte referitoare la analizele intreprinse;

3. indeplinesc orice alte atributii in sfera de interes, ca si cele date de Consiliul Academic al Facultatii.

Art. 16. Lucrarile comisiilor se desfasoara prin intilniri de lucru si activitati individuale cu respectarea prezentului
regulament.



Art. 17. Punctele de vedere ale comisiilor se adopta prin vot cu majoritate simpla. Ele vor cuprinde, in mod obligatoriu, ca
anexe, parerile divergente fatd de materialul de bazd, precum §i numele membrilor care nu au participat la elaborarea
deciziilor.

Materialele comisiei sunt prezentate in Biroul Consiliului Academic al Facultitii si/sau in Consiliul Academic al Facultatii
de catre presedintele de comisie.

Art. 18. Membrii Consiliului Academic al Facultatii au urmatoarele atributii:

1. sa participe la discutarea si luarea deciziilor cu privire la probleme analizate in Consiliul Academic al Facultatii sau in
comisii;

2. sé participe la sedintele Consiliului Academic al Facultitii si ale comisiilor permanente din care fac parte;

3. sd participe la activitatea comisiilor speciale si sa reprezinte Consiliul Academic al Facultatii cind au fost desemnati in
acest scop de cétre Consiliul Academic al Facultatii sau de Biroul Consiliului Academic al Facultatii;

4. sa ceara convocarea Consiliului Academic al Facultatii in sedinta extraordinara;

5. sa propund Consiliului Academic al Facultatii luarea in discutie a unor probleme de interes major
pentru Facultate;

SECTIUNEA IV
PIERDEREA CALITATII DE MEMBRU AL CONSILIULUI ACADEMIC AL FACULTATII

Art. 19. Calitatea de membru al Consiliului Academic al Facultatii se pierde prin:
- demisie din Consiliului Academic al Facultatii;
- parasirea Facultatii prin transfer, desfacerea contractului de munca, absolvirea facultatii de catre studenti;
- neparticiparea, prin absente nemotivate, la cel putin trei sedinte pe parcursul unui an universitar,
- actiuni care contravin prevederilor Cartei Universitatii si regulamentelor interne in vigoare.

Art. 20. Demisia din Consiliul Academic al Facultétii se face din initiativa membrului implicat, cu instiintarea catedrei.

SECTIUNEA V
DESFASURAREA SEDINTELOR BIROULUI SI ALE CONSILIULUI ACADEMIC AL
FACULTATII

Art. 21. Biroul Consiliului Academic al Facultatii se intruneste in componenta normala sau largita.

Art. 22. Consiliul Academic al Facultatii se intruneste in sedinte ordinare si extraordinare. Sedintele ordinare sunt
convocate de Biroul Consiliului Academic al Facultitii cu cel putin 3 zile inainte, prin convocator si cu precizarea ordinii
de zi.

Sedintele extraordinare se convoaca in situatii de importantd majora. Se pot convoca sedinte extraordinare i la solicitarea a
cel putin 1/3 din totalul membrilor Consiliului Academic al Facultatii.

Art. 23. Sedintele Consiliului Academic al Facultatii sint de reguld inchise. Biroul Consiliului Academic al Facultitii poate
invita la sedintele Consiliului Academic al Facultatii persoane care nu fac parte din Consiliu; prezenta acestora este supusa
in prealabil votului Consiliului Academic al Facultatii.

Art. 24. Desfasurarea sedintei Consiliului Academic al Facultatii necesitd o participare minima de 2/3 din efectivul
nominal al Consiliului Academic al Facultatii (cadre didactice si studenti).

Art. 25. Materialele scrise supuse analizei Consiliului Academic al Facultatii si Biroului Consiliului Academic al Facultatii
trebuie multiplicate si distribuite membrilor acestora cu minimum trei (3) zile inainte de sedintd. In plenul Consiliului
Academic al Facultatii acestea sunt dezbatute direct in succesiunea "intrebari - discutii" fara lecturare. Materialele care nu
se incadreaza 1n aliniatul precedent se lectureaza in plenul sedintei.

Art. 26. Deciziile Consiliului Academic al Facultatii se iau cu majoritate simpla de voturi.

SECTIUNEA VI
PROCEDURA DE VOT. PREZENTA

Art. 27. (1) Consiliul Academic al Facultatii lucreaza, de reguld, pe principiul consensului. In cazuri extreme se recurge la
vot.

(2) Votul unui membru al Consiliului Academic al Facultatii este personal (nu poate fi delegat) si se manifesta in plenul
sedintei Consiliului Academic al Facultatii. Votul poate fi deschis sau secret.



Art. 28. Consiliul Academic al Facultatii hotaraste, la propunerea presedintelui, a Biroului, sau a oricarui membru, ce
modalitati de vot va folosi, stabilind totodatd si comisia de numarare a votului. Ori de cate ori este cazul se explica
procedura de vot.

Art. 29. In timpul votarii nu se poate acorda membrilor Consiliului Academic al Facultatii dreptul de a lua cuvantul.

Art. 30. Valabilitatea mandatului Consiliului Academic al Facultitii este de 4 ani. La cererea a minimum o treime din
membrii consiliului se pot declansa alegeri anticipate.

SECTIUNEA VII
FINALIZAREA ACTIVITATII CONSILIULUI ACADEMIC AL FACULTATIL. DOCUMENTE
DE LUCRU CURENTE

Art. 31. Intrunirile Consiliului Academic al Facultatii se finalizeaza prin:
a. elaborari de hotarari;
b. validari sau invalidari;
c. adoptari de declaratii, referitoare la probleme si evenimente de importantd majora;
d. alte forme specifice.

Art. 32. Materialele de la punctul "a", art.31, dupa aprobare, sunt redactate in forma finald intr-un interval stabilit de
presedintele Consiliului Academic al Facultatii si sunt verificate de Biroul Consiliului Academic al Facultatii care stabileste
modul de multiplicare si difuzare.

Art. 33. Toate documentele elaborate, avizate si aprobate de Consiliul Academic al Facultitii sunt semnate de presedinte si
inregistrate la Facultate.

Art. 34. Lucrarile sedintelor de Consiliu, de Birou si ale Comisiilor se consemneaza in proces-verbal de sedinta.

Art. 35. La procesele verbale ale Consiliului i Biroului are acces orice membru al Facultitii. Procesele verbale ale
comisiilor pot fi consultate de orice membru al Consiliului, in prezenta presedintelui comisiei si a secretarului stiintific al
Facultatii.

Prezentul regulament intrd In vigoare de la data 14.12.2007 1n urma adoptarii sale de cétre Consiliul Academic al Facultatii.



Anexa 1

DOMENIILE DE COMPETENTA ALE COMISIILOR PERMANENTE ALE CONSILIULUI
ACADEMIC AL FACULTATII

COMISIA DE PROCES DE iINVATAMINT SI FORMARE CONTINUA

coordoneaza si avizeaza planurile de invatamant;

asigura corelarea programelor analitice ale disciplinelor corespunzatoare obiectivelor din planurile de invatamant;
avizeazd metodologia de desfdsurare a examenelor de diploma si de admitere si a altor forme de finalizare a studiilor;
studiaza oferta de cursuri de specialitate, spre si de la alte facultati, si avizeaza cursurile tinute de titularii de la alte
facultati;

urmareste planul de editare (cursuri, manuale etc.);

coordoneaza si controleaza activitatile didactice.

COMISIA DE CERCETARE, MANIFESTARI STIINTIFICE

coordoneaza si organizeazd manifestdrile stiintifice organizate de facultate;

monitorizeaza publicatiile stiintifice ale facultatii (reviste, volume ale conferintelor etc.);
avizeaza directiile fundamentale de cercetare propuse de Catedre;

propune, initiaza i coordoneaza activitati de cercetare contractuald cu parteneri interni $1 externi.

COMISIA PENTRU PROBLEME STUDENTESTI SI ORIENTARE PROFESIONALA

analizeaza orice problema ridicata de studentii Facultatii si face propuneri de rezolvare a acestora;

reprezintd legatura dintre Consiliul Academic al Facultatii si Asociatiile Studentilor;

coordoneaza activitatea de cazare a studentilor Facultatii;

coordoneaza activitatea de incheiere a Contractelor de studiu,

elaboreaza regulamentul de acordare a burselor;

asigura arhivarea documentelor specifice privind cazarea studentilor si acordarea burselor pe semestre §i an universitar.

COMISIA DE CALITATE A iNVATAMANTULUI

intocmeste procedurile necesare si coordoneaza aplicarea acestora si a activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii,
aprobate de conducerea universitatii si facultatii.

elaboreaza anual un raport de evaluare internd privind calitatea educatiei in facultate;

elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei;

coopereazd cu ARACIS, cu alte agentii si organisme din tara ori din strainatate potrivit legii;

avizeaza planurile de invatamant pentru studii de licenta, masterat si alte cursuri postuniversitare;

avizeaza rapoartele de autoevaluare intocmite privind autorizarea de functionare provizorie/acreditarea/evaluarea
periodica a programelor de studiu din ciclul de licenta, care conduce la o calificare universitara distincta;

asigurd instruirea tuturor celor implicati in activitatea de asigurare a calitatii educatiei;

poate elabora si propune spre publicare studii, analize si lucrari de sinteza cu privire la asigurarea calitatii educatiei;
participa la simpozioane, instruiri, schimburi de experientd in domeniul asigurarii calitatii educatiei;

acorda consultantd pentru pregatirea si elaborarea rapoartelor de autoevaluare a programelor de studiu ;

asigurd cunoagterea bunelor practici, a standardelor nationale de referintd si a indicatorilor de performantd pentru
evaluarea si asigurarea calitatii In Invatdmantul superior ;

raporteaza periodic conducerii facultatii asupra activitatii desfasurate sau a dificultatilor intampinate ;

asigura pastrarea si arhivarea documentatiei specifice ;

coordoneaza activitatile de evaluare a cadrelor pe baza de chestionar tipizat de catre studenti.

COMISIA DE IMAGINE SI RELATII INTERNATIONALE

asigura relatia cu presa locala, massmedia si publicatiile centrale;

organizeaza si coordoneaza actiunea "Porti deschise" i participarea facultatii la targuri educationale;

elaboreaza materiale (afise, pliante, brosuri) de prezentare si promovare a facultatii ;

initiaza activitati de colaborare internationala a facultatii prin acorduri §i actiuni bilaterale/consortii;

organizeaza concursuri pentru distribuirea burselor/mobilitatilor studentesti internationale;

propune Biroului Consiliului Academic al Facultatii echivalarea pe baza sistemului de credite transferabile a stagiilor
efectuate in strdindtate de catre studentii facultatii ;

asigura legatura facultatii cu Departamentul de Relatii Internationale §i Programe Comunitare.



